
         Vacaturebericht 
           Polyvalent medewerker Administratie en Logistiek m/v) 
           SAC De Nomaad / ILC De Revue    
           0.5 VTE 

 

PROJECTBESCHRIJVING 
Free Clinic vzw omvat verschillende deelwerkingen.  
Deze vacture betreft het Sociaal Activeringscentrum (SAC) De Nomaad en het Inloopcentrum (ILC) 
De Revue. Beide werkingen vormen samen één team, dat instaat voor de organisatie van een gastvrij 
onthaal, inloop en activerend werk voor en met de doelgroep. Binnen het ILC De Revue richten we 
ons op dak- en thuislozen, mensen die het minder breed hebben met bijzondere aandacht voor 

(ex)druggebruikers. In De Nomaad, richten we ons specifiek op (ex)druggebruikers. 
Voor de praktische uitwerking van de werkingen zijn we op zoek naar een polyvalente  
medewerker administratie en logistiek die mee instaat voor de logistieke organisatie.   

 

FUNCTIE-INHOUD 
• Dagelijks de dagkassa afsluiten met correcte uitbetaling van vrijwilligers. 
• Je doet het volledige kasbeheer: administratie van aankopen en inkomsten drankverkopen.  
• Je werkt samen met de administratieve afdeling: kostennota's, bonnetjes, kasoverzichten ed. 
• Registratiegegevens bezoekers verzamelen en verwerken. 

• Bestellingen plaatsen, coördinatie aankopen van voeding en materialen en 
algemeen voorraadbeheer. 

• Opvolging en overzichtelijk houden van de bergingen  
• Inventaris opmaken en opvolgen van nodige herstellingen i.s.m. aankoopverantwoordelijke, 

zo mogelijk zelf aanpakken. 

 

FUNCTIEPROFIEL 
 

• Handen uit de mouwen: Je bent een doener. Of er nu een berging moet worden 

opgeruimd, een defect moet worden uitgezocht of een praktisch probleem acuut 

opgelost moet worden: jij pakt het aan. 

• In een inloopcentrum loopt de dag niet altijd zoals gepland. Je denkt in oplossingen, 

bent inventief als dingen anders lopen en vindt snel praktische wegen om zaken te 

regelen. 

• Flexibel & stressbestendig: Je kunt vlot schakelen tussen administratief werk en 

onverwachte praktische vragen van de werking. 

• Cijfermatig & nauwkeurig: Je werkt precies punctueel met geld, rekennota’s en 

kasboeken. Kleine verschillen merk je snel op en je houdt van een sluitende 

administratie. 

• Digitaal vaardig: Je kunt goed overweg met Excel, CSV-exports en algemene 

administratieve software. 

• Communicatief & punctueel: Je communiceert helder en tijdig met collega’s over 

voorschotten, bestellingen en administratieve deadlines. 

• Je hebt een warm hart en een open, niet-oordelende houding tegenover onze 

bezoekers (dak- en thuislozen/ mensen met een middelenproblematiek). Onze 

doelgroep en de context van onze werking schrikken jou niet af. 

 

AANBOD  
Arbeidsovereenkomst van onbepaalde duur vanaf 15 oktober 2026 - deeltijdse 

tewerkstelling 19u/w bij vzw Free Clinic. 

• Werkplek: Schijnpoortweg 14, 2060 Antwerpen 

• Deeltijdse tewerkstelling 50% (19u/week)  

• Verloning conform IFIC barema 12 (paritair comité 330), waarbij relevante 

werkervaring wordt meegenomen voor de bepaling de anciënniteit. 

• Vergoeding woon-werkverkeer.  

 

Solliciteren voor deze functie: tot en met uiterlijk 30 september 2026. 

 

Motivatiebrief en CV 

Bij vzw Free Clinic, De Nomaad – ILC De Revue, mail: Nomaad@free-clinic.be 

mailto:Nomaad@free-clinic.be

